Административно-хозяйственная деятельность МКДОУ Детский сад № 2 «Березка» г. Нязепетровска
	Месяц
	Содержание работы
	Ответственные

	Сентябрь
	Анализ маркировки и подбора мебели в группах
	Воспитатели 

	
	Обновление стендов по ГО ЧС и антитеррористической защищенности ДОУ
	Председатель КЧС Хисматулина Ю.Н.

	
	Работа по благоустройству территории
	Завхоз Вышегородцева Г.А.

	
	Закуп у населения овощей
	Завхоз Вышегородцева Г.А.

	
	Приобретение медикаментов и дезинфицирующего средства
	Заведующий

	Октябрь
	Просмотр трудовых книжек и личных дел
	Заведующий

	
	Инвентаризация
	Завхоз, кастелянша

	
	Приобретение оцинкованного железа
	Заведующий 

	
	Составление договоров на поставку продуктов
	Заведующий 

	Ноябрь
	Подготовка ДОУ к зиме
Работа по благоустройству территории
	Завхоз

	
	Мелкий ремонт здания
	Рабочий по обслуживанию здания

	Декабрь
	Подготовка помещения ДОУ к проведению Новогодних утренников
	Завхоз

	
	Составление графика отпусков.
	Заведующий

	Январь
	Подготовить инвентарь, оборудование к проведению зимних уборочных работ на территории детского сада
	Завхоз

	
	Подготовка к смотру зимних участков
	Воспитатели

	
	Приобретение моющего средства, посуды
	Заведующий 

	
	Составление договоров на поставку продуктов
	Заведующий 

	Февраль
	Рейд по проверке санитарного состояния участков
	Заведующий, завхоз
Рабочий по обслуживанию здания

	
	Приобретение медикаментов и дезинфицирующего средства
	Заведующий

	Март
	Контроль за работой дворников
	Завхоз

	Апрель
	Работа по благоустройству территории
Субботники
	Завхоз

	
	Огораживание контейнеров для мусора
	Рабочий по обслуживанию здания

	
	Составление договоров на поставку продуктов
	Заведующий 

	Май
	Ремонт и покраска оборудования на участке
Подготовка к смотру летних участков
	Завхоз

	
	Приобретение игрового материала и оборудования
	Заведующий

	
	Посадка цветов, огородных культур, деревьев на территории
	Воспитатели

	Июнь
	Завоз песка на участки
Работа по благоустройству территории
	Завхоз

	
	Подготовка к смотру летних участков
	Воспитатели

	Июль
	Рейд по проверке санитарного состояния участков


	Заведующий, завхоз
Рабочий по обслуживанию здания

	
	Составление договоров на поставку продуктов
	Заведующий 

	
	Составление договоров на поставку игрушек, учебного пособия и канцелярских товаров
	Заведующий 

	
	Косметический ремонт помещений
Работа по благоустройству территории
	 Рабочий по обслуживанию здания

	
	Приобретение медикаментов и дезинфицирующего средства
	Заведующий

	Август
	Подготовка помещений ДОУ к новому учебному году 
	Заведующий

	
	Подготовка к проведению «День Знаний»
	Воспитатели 

	
	Составление договоров на поставку продуктов
	Заведующий 



